ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАБУРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2015                                                                                                                                    №
Об утверждении административного

регламента предоставления  

муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков

в собственность за плату, находящихся

в собственности муниципального

образования, и из состава 

государственных земель, собственность

на которые не разграничена, для целей,

связанных со строительством»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования, и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена для целей, связанных со строительством». 

2.Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселениям

Председатель Совета депутатов 

Шабуровского сельского поселения                                      Н.В.Старицына
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации Шабуровского сельского поселения

от                    № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования, и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, для целей, связанных со строительством»

на территории Шабуровского сельского поселения

I. Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования, и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, для целей, связанных со строительством» (далее административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги.

1.2. Услуга исполняется администрацией Шабуровского сельского поселения (далее — Администрация).

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица, а также индивидуальные предприниматели.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.

1.4.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы Администрации: 617172, Пермский край, Частинский район, д.Шабуры, улица Техническая, 20. Телефон для справок (консультаций): 8 (34268) 2 55 15, адрес электронной почты Администрации: admshabsp@yandex.ru. График работы: понедельник – пятница, с 9:00 до 17:00; приёмные дни: понедельник – пятница, с 9:00 до 17:00.

1.4.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается при письменном и (или) устном (лично или по телефону) обращении заявителей по номерам телефонов специалистов Администрации. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.4.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Администрации поселения, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения на странице Шабуровского сельского поселения: http://wwwshаstinskij.permarea.ru/shaburovsckoe/.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования, и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, для целей, связанных со строительством.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шабуровского сельского поселения (далее – Администрация) исключительно на торгах.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи земельного участка с Заявителем, либо победителем торгов или заявителем.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
· Устав Шабуровского сельского поселения;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 “Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков”.

2.6. Документы, предоставляемые заявителем.

2.6.1. Заявитель, претендующий на получение муниципальной услуги, после объявления торгов должен предоставить на рассмотрение в Администрацию поселения следующие документы: 

- заявку;

- платежный документ с отметкой банка, подтверждающий внесение задатка установленного в информационном сообщении;

- физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность.

Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:

- нотариально заверенные копии учредительных документов;

- опись представленных документов.

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.

2.7. Заявка на участие в торгах с пакетом документов о предоставлении муниципальной услуги направляется лично в Администрацию  по адресу: Пермский край,  Частинский район, д.Шабуры, ул. Техническая, 20 и подлежит обязательной регистрации в день обращения.

2.8. Основанием отказа в приеме документов для представления  муниципальной услуги является:

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Принятием решения о предоставлении указанного в заявлении земельного  участка иному заявителю, как победителю торгов.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10.2. Начальная цена земельного участка устанавливается протоколом комиссии на основании оценочного отчета на основании Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стульями и столами. Такие помещения должны соответствовать санитарным, противопожарным правилам и нормам.
2.12.2. Каждое рабочее место сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также принтером.

2.13. Показатели качества муниципальной услуги.
2.13.1. Соответствие требованиям настоящего административного регламента.
2.13.2. Соблюдение Администрации сроков предоставления муниципальной услуги.
2.13.3. Отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.
2.13.4. Отсутствие судебных актов, подтверждающих ненадлежащее исполнение административного регламента. 
Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, для целей  связанных со строительством» включает в себя следующие административные процедуры: 
а) принятие заявления, проверка комплектности документов;

б) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

в) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (договор купли-продажи).
3.1 Принятие заявления, проверка комплектности документов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию Шабуровского сельского поселения  либо поступление запроса в администрацию Шабуровского сельского поселения по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

Специалист Администрации, в обязанности которого входит принятие документов:

а) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктами 2.6.1 настоящего регламента;

б) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

в) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.
Заявление рассматривается главой Шабуровского сельского поселения и визируется специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

Продолжительность административной процедуры не более 5 дней.
3.2. Рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

а) устанавливает соответствие заявления установленной форме;

б) устанавливает предмет обращения заявителя;

в) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6.1. настоящего регламента.

Решение о предоставлении, либо отказе в предоставлении услуги принимается администрацией Шабуровского сельского поселения на основании представленных документов.

Уведомление о принятом решении с присвоенным регистрационным номером специалист Администрации, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, в зависимости от способа, который указал заявитель при подаче заявления на предоставление услуги.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги  заявителю.

В случае принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность на основании постановления Администрации Шабуровского сельского поселения специалистом  Администрации осуществляется подготовка проекта договора о предоставлении земельного участка в собственность, направляется заявителю с сопроводительным письмом с предложением о заключении.
3.2.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги при предоставлении земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, для целей связанных со строительством.
1) Публикация информационного сообщения в средствах массовой информации о предстоящем, возможном предоставлении земельного участка.
2) Если земельный участок состоит на государственном кадастровом учете и заявителем не предоставлен кадастровый паспорт на испрашиваемый земельный участок, то специалист Администрации готовит запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (далее – Управление Росреестра) для получения кадастрового паспорта на земельный участок (запрос выполняется в течение 5 дней).

3) Если в отношении испрашиваемого земельного участка не проведены кадастровые работы, то специалист Администрации, ответственный за утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) соответствующей территории, готовит запрос в Управление Росреестра для получения кадастровой карты (плана) соответствующей территории, на которой расположен испрашиваемый земельный участок (запрос выполняется в течение 14 дней).

4) Специалист Администрации, ответственный за утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) соответствующей территории после получения документов из Управления Росреестра в течение 14 дней готовит и утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – КПТ).

5) Специалист Администрации выдает Заявителю утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) соответствующей территории для проведения работ по межеванию земельного участка и постановке его на государственный кадастровый учет (указанные работы проводятся за счет Заявителя).

6) После выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) соответствующей территории, течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта на испрашиваемый земельный участок. 

7) После предоставления Заявителем кадастрового паспорта на земельный участок, специалист Администрации готовит и направляет на согласование проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность.

8) Глава Шабуровского сельского поселения, принимая решение о предоставлении земельного участка в собственность, рассматривает проект постановления, подписывает его и возвращает специалисту Администрации.

9) Срок принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность составляет 14 дней со дня предоставления кадастрового паспорта на испрашиваемый земельный участок.

10) В течение 7 дней с момента издания постановления специалист Отдела обеспечивает заключение договора купли-продажи.

11) Специалист Администрации выдает заявителю постановление о предоставлении земельного участка и договор купли-продажи. Договор регистрируется в журнале регистрации договоров купли-продажи.

12) Общий срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в собственность составляет:

1) если земельный участок стоит на государственном кадастровом учете - 60 дней;

2) если земельный участок не стоит на государственном кадастровом учете – 150 дней.
 
3.3 Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (договор купли-продажи).
Основанием для начала процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (договор купли-продажи)» является подписание главой Шабуровского сельского поселения, либо уполномоченным должностным лицом администрации Шабуровского сельского поселения соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалистом, ответственным за выдачу документов.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист ЗИО, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист ЗИО, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия постановления вместе с копиями документов, представленных заявителем, остается на хранении в администрации.
Продолжительной административной процедуры не более 5 дней.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Администрации осуществляется главой Администрации поселения..
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в том числе проверок по обращениям заявителей. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер, тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

В случае проведения внеплановой проверки по обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2 Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администраци (далее - жалоба) может быть направлена в виде:

- почтового отправления по адресу: 617172, Пермский край, Частинский район, д.Шабуры, ул.Техническая, 20;

- устного обращения по телефону: (34268) 2-55-15;
  -электронного сообщения, направленного по электронной почте admshabsp@yandex.ru, на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru.
Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администраци (далее - жалоба) может быть направлена в виде:

- почтового отправления по адресу: 617172, Пермский край, Частинский район, д.Шабуры, ул.Техническая, 20;

- устного обращения по телефону: (34268) 2-55-15;

5.3. В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество гражданина /наименование юридического лица/, которым подается обращение;

- почтовый адрес (адрес электронной почты при наличии), по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество сотрудника, решение, действия (бездействие) которого обжалуется;

- предмет жалобы;

- дата и личная подпись заявителя.

5.5. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным) действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.9. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменной жалобе гражданина (юридического лица) содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельстваглава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу.

5.12. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений в досудебном (внесудебном) порядке и судебном порядке

5.13. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования, и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, для целей, связанных со строительством»
Главе администрации Шабуровского сельского поселения 

Н.В.Старицыной

___________________________________
___________________________________ (для юридических лиц – организационно- правовая форма, полное наименование и наименование должности, фамилия, имя, отчество руководителя)
______________________________________________________________________

(ИНН, ОГРН для юридических лиц).

______________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица)

Телефон (факс):_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить земельный участок, для ________________









         цель использования
в собственность, сроком на ______ лет, ориентировочной площадью ___________ кв.м., расположенный по адресу:____________________________________________________________.
Приложение: 

1) _________________________

2) _________________________

и т.д.

_______________________
_____________

______________

(должность заявителя)

(подпись)

   (расшифровка подписи)          

М.П.
«____» _____________ г.
