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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ШАБУРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1.Общие положения

1.1 Отдел учета и отчетности является самостоятельным структурным подразделением администрации Шабуровского сельского поселения без права юридического лица. Отдел подчиняется непосредственно главе администрации Шабуровского сельского поселения.

1.2 Отдел является финансовым органом поселения.

1.3 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, указаниями Министерства Финансов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законами Пермской области и пермского края, указами и распоряжениями  губернатора Пермского края, Уставом Шабуровского сельского поселения, решениями Совета депутатов Шабуровского сельского поселения, постановлениями и распоряжениями главы администрации поселения, а также настоящим Положением.
1.4 Структуру и штаты отдела учета и отчетности утверждает глава администрации Шабуровского сельского поселения с учетом объемов работы и особенностей финансовой деятельности.
2. Основные цели и задачи
2.1Основной целью является осуществление управления в сфере финансов и бюджетного процесса в поселении, исполнение бюджета поселения, контроль за соблюдением бюджетного законодательства  участниками бюджетного процесса.

2.2 Основными задачами отдела являются:

2.2.1. Разработка и реализация основных направлений единой финансовой и налоговой политики в рамках бюджетного процесса поселения.
2.2.2. Составление проекта и исполнение в установленном порядке бюджета поселения, составление отчетности об исполнение бюджета.

2.2.3. Разработка предложений по совершенствованию межбюджетных отношений, привлечению дополнительных кредитных и финансовых ресурсов в экономику поселения, финансирование распорядителей и прямых получателей бюджетных средств в соответствии с бюджетной росписью.

2.2.4 Осуществление финансового контроля за сохранностью, эффективным и целевым использованием бюджетных средств, за состоянием учета и отчетности в бюджетных учреждениях, финансируемых из бюджета поселения, проведение анализа исполнения бюджета и смет учреждений.

2.2.5. Обеспечение единообразного ведения учета имущества, обязательств и хозяйственных операций, формирование полной и достоверной информации по исполнению смет расходов деятельности. Определение  содержания основных приемов и методов ведения учета и технологии обработки бухгалтерской информации.
3.Основные  функции.

Для решения возложенных задач отдел учета и отчетности осуществляет следующие функции:
3.1. Проводит в соответствии с федеральным законодательством и законами Пермского края работу по составлению проекта бюджета Шабуровского сельского поселения.
3.2.Разрабатывает методику формирования бюджета поселения; готовит проекты решений Совета депутатов Шабуровского сельского поселения, постановлений и распоряжений главы поселения по бюджетным  и налоговым вопросам  в пределах своей компетенции, в т. ч. по корректировке бюджетных назначений с учетом поступлений доходов бюджета поселения.
3.3. Разрабатывает нормативные правовые акты, обязательные для исполнения на территории поселения.

3.4. Составляет проект местного бюджета, организует и осуществляет исполнение бюджета поселения, осуществляет исполнение расходных обязательств по распорядителям бюджетных средств.

3.5. Составляет бюджетную роспись, распределяет лимиты бюджетных обязательств по главным распорядителям, распорядителям и получателям бюджетных средств.

3.6. Составляет отчет об исполнении бюджета Шабуровского сельского поселения.

3.7. Организует учет всех доходов бюджета поселения.

3.8. Разрабатывает мероприятия, направленные на укрепление доходной части бюджета. Участвует в разработке местных налогов и сборов.

3.9. Разрабатывает и реализует основные направления единой государственной бюджетной политики на территории поселения и управляет бюджетным процессом.

3.10. Совершенствует методы бюджетного планирования и порядок бюджетного финансирования.

3.11. Осуществляет контроль за целевым использованием и возвратом средств, выделяемых из бюджета поселения предприятиям, организациям и физическим лицам. Запрашивает отчеты от получателей средств местного бюджета.

3.12. Осуществляет контроль за целевым использованием средств бюджета поселения, субсидий и субвенций, полученных из областного, федерального и районного бюджетов.

3.13. Ведет реестры расходных обязательств Шабуровского сельского поселения.

3.14. Формирует базу данных о долговых обязательствах Шабуровского городского поселения. Ведет долговую книгу, запрашивая необходимые сведения у организаций независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности.

3.15. Ведет учет выданных муниципальных гарантий, исполнение получателями гарантий своих обязательств, учет осуществления платежей по выданным гарантиям.

3.16. Проводит анализ эффективности и обоснованности предоставленных налоговых льгот.

3.17. Участвует в работе по составлению прогнозов и проектов программ социально-экономического развития поселения, в подготовке проектов договоров в области финансовых и кредитных отношений.

3.18. Разрабатывает программы социально-экономического развития поселения.

3.19. Разрабатывает план развития муниципального сектора экономики.

3.20. Составляет прогнозный вариант сводного финансового баланса.

3.21. Разрабатывает прогноз объемов продукции, закупаемой за счет средств бюджета поселения.

3.22. Разрабатывает лимиты потребления топливно-энергетических ресурсов.

4.Права и обязанности

4.1. Отдел имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать от распорядителей и получателей бюджетных средств материалы, необходимые для разработки проекта бюджета поселения.

4.1.2. Требовать от распорядителей и получателей бюджетных средств представления отчетов об использовании средств бюджета поселения и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств бюджета поселения.
4.1.3. Запрашивать и получать от предприятий, учреждений и организаций, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, документацию и сведения, необходимые для составления проекта бюджета, проведения экономического анализа, осуществления контроля за расходованием средств бюджета поселения и целевых бюджетных фондов.

4.1.4. Проводить документальные ревизии, проверки финансовой деятельности и постановки бухгалтерского учета в  учреждениях, финансируемых из бюджета поселения. Проводить проверки получателей бюджетных инвестиций по соблюдению ими условий получения и эффективности использования бюджетных средств. Проводить проверки финансового состояния получателей бюджетных средств, в том числе получателей бюджетных ссуд, бюджетных кредитов и муниципальных гарантий. Требовать при ревизиях и проверках предъявления наличия денежных сумм и ценных бумаг, представления всех документов, бухгалтерских книг, отчетов, смет и планов, получать от кредитных учреждений и от других учреждений необходимые сведения и копии документов, связанные с операциями проверяемых учреждений, предприятий и организаций.

4.1.5. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать, финансирование из бюджета поселения учреждений при наличии фактов незаконного и нецелевого расходования ими средств или при непредставлении отчетов о расходовании ранее отпущенных средств и установленной отчетности, докладывать о нарушениях главе администрации поселения.

4.1.6. В бесспорном порядке со счетов получателей бюджетных средств:

- списывать выделенные из бюджета поселения средства, используемые не по целевому назначению;

Применяет иные меры принуждения, предусмотренные действующим бюджетным законодательством.

4.1.7. Выносить письменное предупреждение руководителям учреждений и получателям бюджетных средств о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.

Давать руководителям проверяемых, учреждений обязательные к исполнению указания по устранению выявленных в результате их финансово-хозяйственной деятельности недостатков и нарушений бюджетного законодательства и финансовой дисциплины, привлекать их к административной ответственности в установленном порядке, передавать в необходимых случаях материалы проверок в правоохранительные органы.

4.1.8. Предоставлять муниципальные гарантии по поручению администрации поселения банковским и другим кредитным учреждениям на возврат кредитных ресурсов в случаях, предусмотренных нормативными актами поселения, в пределах лимита средств, утвержденного решением Советом депутатов поселения о бюджете на очередной финансовый год.

4.1.9. Осуществлять операции со средствами бюджета поселения.

4.1.10. Согласовывать решения налоговых органов об изменении сроков уплаты местных налогов, а также федеральных и региональных налогов и сборов, подлежащих в соответствии с законодательством зачислению в местный бюджет.

4.1.11. Осуществлять иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, бюджетным законодательством Пермской области, Положением о бюджетном процессе поселения.

5. Ответственность

За свою деятельность отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7. Взаимоотношения и связи

Отдел экономики в своей работе взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Пермского края, органами местного самоуправления, получателями средств бюджета поселения, а также иными организациями и гражданами.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Реорганизация и прекращение деятельности отдела производятся главой администрации сельского поселения в установленном порядке.

