 ШАБУРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ                                      ЧАСТИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

                                                                                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                         главы администрации Шабуровского сельского поселения

30.01.2013 










№ 19

д.Шабуры

Об утверждении                                                                                     административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений по договорам социального найма»


На основании Федеральных законов от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устава Шабуровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений по договорам социального найма» (прилагается).


2. Обнародовать (опубликовать) настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Шабуровского сельского поселения, а также разместить административный регламент в сети интернет на официальном сайте Частинского муниципального района (www. permkrai.ru/edu/municipal/chastinsk), на информационном стенде в администрации поселения, в библиотеках с.Шлыки, д.Ельшата, с.Пихтовка, с.Меркуши.


3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на помощника главы поселения О.Я.Шарову. 

Глава сельского поселения- 







              Председатель Совета депутатов 




                         Шабуровского сельского поселения:



Н.В.Старицына

Приложение к                                                                                                                            Постановлению главы поселения-                                                                                                Председателя Совета депутатов                                                                                             Шабуровского сельского поселения                                                                                                              от 30.01.2013г. № 19

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Предоставление гражданам жилых помещений по договорам социального найма» 

Наименование муниципальной услуги: Предоставление гражданам жилых помещений по договорам социального найма 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
Администрация Шабуровского сельского поселения.


Консультацию можно получить по телефону: 8(342)268 2-55-21. 


Контактное лицо — специалист по земельно-имущественным отношениям и помощник главы поселения. Адрес электронной почты в администрации Шабуровского сельского поселения:


1) nina.kuharchuk@mail.ru;
2) shabury.pom.qlava@yandex.ru

Режим работы: с 9ч.00мин. до 17ч.00мин. Прием граждан: с 9ч.15мин. до 16ч.00мин. Обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин. Выходной день: суббота, воскресенье.

Описание заявителей и получателей:


 Получателями муниципальной услуги являются малоимущие граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Шабуровского сельского поселения и признанные в установленном законом порядке нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется при наличии освободившегося жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности Шабуровского сельского поселения в порядке очереди и вне очереди (для отдельной категории граждан).

Стандарт муниципальной услуги: 


1. Результат предоставления муниципальной услуги:



1) заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения;











2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Форма уведомления о наличии жилого помещения для предоставления прилагается — приложение № 1 к Регламенту.


Форма  договора социального найма прилагается — приложение № 3 к Регламенту.


2. Срок предоставления муниципальной услуги:

В течении 30 дней с момента освобождения жилого помещения.


3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


1) Конституция Российской Федерации;


2) Жилищный кодекс Российской Федерации;


3) Устав Шабуровского сельского поселения;


4) Положение «О порядке предоставления малоимущим гражданам жилого помещения по договорам социального найма», утвержденное решением Совета депутатов Шабуровского сельского поселения от 15.04.2008г. № 183;


5) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Пермского края.


4. Перечень документов, предоставляемых заявителем и требования к ним: 


1) заявление о согласии на предоставление жилого помещения по договору социального, подписанного всеми совершеннолетними членами семьи. 

Форма  заявления прилагается — приложение № 2 к Регламенту.


2) справка отдела по Частинскому муниципальному району Управления № 1 Министерства социального развития Пермского края, подтверждающая статус малоимущих граждан.


Срок действия справки не должен превышать 6 месяцев с даты выдачи.



3) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым членом семьи заявителя (до 1998г. - справка ЦТИ, после 1998г. - выписка из единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества (регистрационная служба (Росреестр)


4) медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания заявителя, дающей право на предоставление ему жилого помещения общей площадью, превышающей норму на одного человека (если имеется);


5) и другие.

Заявитель предоставляет оригиналы с копиями документов. После сверки оригиналы возвращаются.


По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.


5. Перечень оснований для отказа в приеме документов в предоставлении муниципальной услуги: 








Заявителю может быть отказано в приеме документов в случае не предоставления документов согласно перечню, указанному в пункте 4 настоящего Регламента.


6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 















Утрата правовых оснований состоять на жилищном учете.


7. Сведения об оплате муниципальной услуги:


 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 


 8. Срок ожидания в очереди: 









 Максимальный срок - не более 30 минут.


9. Срок регистрации заявления: в день подачи заявления. 


10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:


1) к местам для информирования — оборудуются информационными стендами с образцами документов, необходимых для предоставления услуги, столами для оформления документов;


2) к местам для ожидания - должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы должностных лиц, количество мест ожидания не должно быть менее трех.


11. Показатели  качества муниципальных услуг:


1) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


3) профессионализм должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;


4) высокая культура обслуживания заявителей.

5) простота и ясность изложения информационных документов;

6) наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги.

Административные процедуры:


Основанием для начала предоставления услуги является подача заявителем в отдел земельно-имущественных отношений заявления о согласии на предоставление жилого помещения по договору социального, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи.


* Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 4  к Регламенту.

Формы контроля за исполнением административного регламента.


Контроль осуществляется в целях обеспечения своевременного исполнения услуги.


Общий контроль ведет глава поселения.


Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляющих (принимающих) в ходе исполнения муниципальной услуги


1) действия (бездействие) и решения ответственного муниципального служащего, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы главе Шабуровского сельского  поселения.

2) жалоба подается в письменной форме и направляется по почте  или передается лично.

3) при обращении с жалобой в письменной форме гражданин в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество  соответствующего муниципального работника, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому должен быть направлены ответ о принятых мерах, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.


4) по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава поселения: 

- признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

- признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

5) гражданин вправе обжаловать действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации Шабуровского сельского поселения, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги в судебном порядке.

Приложение № 1 к

административному регламенту

Кому___________________________












(Ф.И.О.)

_______________________________

Куда___________________________










     (почтовый индекс и адрес)

Уведомление

о наличии жилого помещения для предоставления

его по договору социального найма


Администрация Шабуровского сельского поселения настоящим уведомляет Вас, что освободилась муниципальная квартира (дом), находящаяся в собственности Шабуровского с/п, расположенная(ый)  по адресу:

_______________________________________________________________________________ для предоставления ее вам и членам вашей семьи по договору социального найма согласно очередности (вне очереди).

Характеристика объекта:

Год постройки _____________

Материал стен дома ___________________________________________________

Износ в % _________, этажность _____________________

Общая площадь (кв.м.)______, жилая площадь(кв.м.)_______, количество комнат (шт.)_______.

Инженерное оборудование _____________________________________________

Водоснабжение ______________________________________________________

Теплоснабжение ______________________________________________________

Газоснабжение _______________________________________________________


В связи с чем, просим направить в адрес администрации заявление о согласии  на предоставление жилого помещения по договору социального (бланк заявления прилагается) либо об отказе. 

Примечание: Заявление об отказе оформляется в произвольной форме.


К заявлению о согласии прилагаются следующие документы:


1) справка отдела по Частинскому муниципальному району Управления № 1 Министерства социального развития Пермского края, подтверждающая статус малоимущих граждан.


Срок действия справки не должен превышать 6 месяцев с даты выдачи.



2) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым членом семьи заявителя (до 1998г. - справка ЦТИ, после 1998г. - выписка из единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества (регистрационная служба (Росреестр);


3) медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания заявителя, дающей право на предоставление ему жилого помещения общей площадью, превышающей норму на одного человека (если это являлось основанием при постановке на жилищный учет);


























4) и другие.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

___________________________
_____________
  ______________________

(должность лица, подписавшего
    (подпись)

     (расшифровка подписи)

                     уведомление)

«_____» ____________20__г.

М.П.

Приложение № 2 к

 административному регламенту

В Администрацию

Шабуровского сельского поселения

От ____________________________

______________________________

_____________________________,








      проживающего по адресу:

_____________________________

_____________________________

Заявление

о согласии на предоставление жилого помещения

по договору социального найма


Я, ___________________________________________________________ и

члены моей семьи выражаем согласие о предоставлении жилого помещения, расположенного по адресу: ___________________________________________ по договору социального найма.

Подписи:

1. Заявитель: 
________________________ 
______________





                 (Ф.И.О.)


     (подпись)

2. Совершеннолетние члены семьи заявителя:

________________________ 
______________



(Ф.И.О.)


     (подпись)

________________________ 
______________



(Ф.И.О.)


     (подпись)

________________________ 
______________



(Ф.И.О.)


     (подпись)

3. От имени несовершеннолетних детей законный представитель:

________________________ 
______________



(Ф.И.О.)

   
      (подпись)

Приложение № 3 к

 административному регламенту

Утвержден

Решением Совета депутатов

Шабуровского сельского поселения

от  « 27 »  мая  2008 г. №  191

ТИПОВОЙ ДОГОВОР

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

в домах муниципального жилищного фонда Шабуровского сельского поселения

№  __

Администрация Шабуровского сельского поселения Частинского района Пермского края

« ___ » ____________  20__г.

Администрация Шабуровского сельского поселения, в лице главы поселения ___________________________________________________________,действующего от имени собственника жилого помещения Шабуровского сельского поселения на основании Устава,  принятого решением Совета депутатов Шабуровского с/п от «____ » _________ 20__ г. № __ (в новой редакции), именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны,    и гражданин(ка) _______________________________________________, именуемый(ая) в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на  основании решения о предоставлении жилого помещения от  «_____» ______________    ____ г. № ______ ,  заключили настоящий договор о нижеследующем:

I. Предмет договора

    1. Наймодатель передает Нанимателю и  членам   его   семьи   в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности Шабуровского сельского поселения, состоящее из ___ комнат(ы) в квартире (доме) общей площадью ___ кв. метров, в том числе жилой ___ кв. метров, по адресу: Пермский край, Частинский район, ____________________ ул._____________________, дом № __, квартира № ___, для проживания в нем. 

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указывается в акте приема-передачи (Прилагается).

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

1)  __________________________
- ____________________;



(Ф.И.О.)


(родство)

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение;

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 21 января 2006 года № 25;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать сохранность жилого помещения и оборудования. 

При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принять возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю; 

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить  плату за жилое помещение: 1) за пользование жилым помещением /плата за наем/ 2) за содержание и ремонт жилого помещения по ценам и тарифам, утвержденным решением Совета депутатов Шабуровского поселения в соответствии с законодательством РФ.

Плата вносится до 10 числа месяца, следующего за истекшим месяцем на основании платежных документов (квитанция, извещение и т.п.), предоставляемых Наймодателем с указанием всех необходимых реквизитов получателя.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение Наниматель уплачивает Наймодателю пени в порядке и в размере, установленном ст. 155 ЖК РФ, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей.

Не использование жилого помещения Нанимателем и иными лицами не является основанием невнесения платы за жилое помещение;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом РФ, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя);

к) при расторжении настоящего договора освободить в тридцатидневный срок и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение.

Расторжение договора по инициативе Нанимателя осуществляется на основании заявления о снятии с регистрационного учета и считается расторгнутым со дня выезда Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом РФ, федеральными законами и договором социального найма.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

г) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

д) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

е) в течение 10 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений информировать об этом Нанимателя;

ж) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение в случае выполнения работ ненадлежащего качества;

з) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

и) обеспечивать платежными документами, которые предоставляются Нанимателем до 10 числа первого месяца текущего года;

к) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством РФ порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) передать часть занимаемого жилого помещения в поднаем с письменного согласия Наймодателя и проживающих совместно с ним членов семьи.

Договор поднайма  может быть заключен при условии, если после его заключения общая площадь жилого помещения на одного проживающего составит не менее учетной нормы предоставления.

г) сдавать все жилое помещение в поднаем с письменного согласия Наймодателя и проживающих совместно с ним членов семьи в случае временного выезда (до 1 года);

д) осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения в соответствии с жилищным законодательством;

е) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

ж) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме;

з) требовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением по своевременному проведению капитального ремонта жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме,  санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем;

и) требовать изменения настоящего договора с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов его семьи в случаях, установленных законодательством РФ;

к) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

л) ставить вопрос о передаче жилья в собственность либо о его приобретении по договору купли-продажи;

м) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом РФ и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, а для ликвидации аварий - в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

г) требовать расторжения договора в судебном порядке по основаниям, предусмотренным ст.83 ЖК РФ.

IV. Порядок изменения, расторжения

и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством РФ порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение  в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом РФ.

V. Прочие условия

13. Акт передачи жилого помещения составляется в 2-х экземплярах, по одному экземпляру каждой из сторон, который является неотъемлемой частью настоящего договора (Приложение № 1).

14. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

15. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель:                            

_____________________________________     _____________   _________________________    

   (должность уполномоченного лица)
             (подпись)

     (Ф.И.О.)

М.П.

Наниматель:       __________________

________________________________

                                      (подпись)  



            (Ф.И.О.)                              

Приложение № 1

к договору социального найма

жилого помещения в домах

муниципального жилищного фонда

Шабуровского сельского поселения

АКТ

ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

  ________________                                                                    «______» ______________ 20__ г.

дом № __,  квартира № __ по улице __________________

населенный пункт _____________

общей площадью  ___ кв. метров

жилой площадью  ___ кв. метров

   1. Год постройки  ______

   2. Этажность дома  _______________

   3. Этаж размещения квартиры (комнаты)  __________________

   4. Планировка и благоустройство квартиры  _______________________________________

   5. Материал стен __________________

   6. Физический износ  ___________

   7. Балансовая  стоимость квартиры по состоянию на 01.01.2006г. составляет ____________ (_________________________________________) рублей ______ копеек.

   8. Особые условия ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

         НАНИМАТЕЛЬ:                                                                    НАЙМОДАТЕЛЬ:

____________________________



____________________________

____________  _______________



____________  _______________

   (подпись)
         (Ф.И.О.)




     (подпись)              (Ф.И.О.)








М.П.

Приложение № 4 к

 административному регламенту

БЛОК -СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление гражданам жилых помещений по договорам социального найма»


Специалист поселения в течение 3 дней с даты освобождения квартиры 


направляет гражданину(в порядке очереди, вне очереди), состоящему на жилищном


учете, уведомление о наличии жилья для предоставления по договору


социального найма





Гражданин в течение 19 дней после получения уведомления принимает


 решение (заявление) и направляет его специалисту поселения:





Заявление (по установленной форме) о 


согласии в получении жилого помещения


по договору социального найма





Заявление ( в произвольной форме) об


отказе в получении жилого помещения


по договору социального найма 


с указанием причин такого отказа





Специалист в течение 3 дней с даты поступления


заявления проводит проверку документов и оформляет:





Проект постановления о предоставлении


жилого помещения, заключения договора


социального найма и направляет его главе


поселения на рассмотрение





Проект постановления о снятии с жилищного учета 


и направляет его главе поселения на рассмотрение





Уведомление и направляет его


 следующему гражданину в порядке 


очередности (вне очереди)





Глава поселения


 в течение 2 дней с даты поступления


 документов  на рассмотрение 


принимает решение и направляет его специалисту


 для исполнения





Специалист поселения в течение 3 дней:








Направляет копию постановления заявителю





Оформляет договор социального найма





Приглашает заявителя для заключения договора 








