ШАБУРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ                          ЧАСТИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

                                                                                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                         главы администрации Шабуровского сельского поселения

30.01.2013 










№ 17

д.Шабуры

Об
утверждении                                                                                  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


На основании Федеральных законов от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устава Шабуровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (прилагается).


2. Обнародовать (опубликовать) настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Шабуровского сельского поселения, а также разместить административный регламент в сети интернет на официальном сайте Частинского муниципального района (www. permkrai.ru/edu/municipal/chastinsk), на информационном стенде в администрации поселения, в библиотеках с.Шлыки, д.Ельшата, с.Пихтовка, с.Меркуши.


3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на помощника главы поселения О.Я.Шарову. 

Глава сельского поселения- 







              Председатель Совета депутатов 




                         Шабуровского сельского поселения:



Н.В.Старицына

Приложение к                                                                                                                            Постановлению главы поселения-                                                                                                Председателя Совета депутатов                                                                                             Шабуровского сельского поселения                                                                                                              от 30.01.2013г. № 17

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

Наименование муниципальной услуги: Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
Администрация Шабуровского сельского поселения.


Консультацию можно получить по телефону: 8(342)268 2-55-21. 


Контактное лицо — специалист по земельно-имущественным отношениям и помощник главы поселения. Адрес электронной почты в администрации Шабуровского сельского поселения:


1) nina.kuharchuk@mail.ru;
2) shabury.pom.qlava@yandex.ru

Режим работы: с 9ч.00мин. до 17ч.00мин. Прием граждан: с 9ч.15мин. до 16ч.00мин. Обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин. Выходной день: суббота, воскресенье.

Описание заявителей и получателей:


Заявителем и получателем муниципальной услуги является  собственник жилого помещения (физическое или юридическое лицо) или уполномоченное им лицо, имеющее намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного на территории поселения.

Стандарт муниципальной услуги: 


1. Результат предоставления муниципальной услуги:


1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 


2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с обоснование отказа; 




3) подтверждение завершения перепланировки и (или) перепланировки жилого помещения Актом приемочной комиссии администрации поселения и направление его в Росреестр.

Форма Акта приемки прилагается — приложение № 4 к Регламенту.


Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения прилагается — приложение № 3
к Регламенту.


2. Срок предоставления муниципальной услуги.


Решение о согласовании или об отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее 45 дней со дня предоставления заявления и соответствующих документов.


Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании и (или) отказе в согласовании заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие такого решения.


3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


1) Конституция Российской Федерации;


2) Жилищный кодекс Российской Федерации;


3) Устав Шабуровского сельского поселения;


4) Положение «О порядке получения документа, подтверждающего принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шабуровского сельского поселения», утвержденного решением Совета депутатов Шабуровского сельского поселения от 27.07.2010г. № 136;


5) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Пермского края.


4. Перечень документов, предоставляемых заявителем и требования к ним:


1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством РФ; 

Форма заявления прилагается — приложение № 1 к Регламенту



2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение; 







3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения; 







4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения; 










5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).


Документы, указанные в абзаце 2, 3, 4 предоставляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Оригинал документа, после проверки его соответствия копии, возвращается заявителю.


Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени получения.  





            Форма расписки прилагается - приложение № 2 к Регламенту.



5. Перечень оснований для отказа в приеме документов в предоставлении муниципальной услуги: 


Заявителю может быть отказано в приеме документов в  случае не предоставления документов согласно перечню, определенному частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ от 22.12.2004г.

  
6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

      Заявителю может быть отказано в согласовании переустройства и (или) перепланировки в  случае несоответствия проекта планировки и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа.


7. Сведения об оплате муниципальной услуги:


 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 


  8. Срок ожидания в очереди: 






При подаче заявления максимальный срок ожидания в очереди 20 минут, консультация — до 10минут, оформление документов при приеме заявления — до 30 минут. 


9. Срок регистрации заявления: в день подачи заявления. 


10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:


1) к местам для информирования — оборудуются информационными стендами с образцами документов, необходимых для предоставления услуги, столами для оформления документов;


2) к местам для ожидания - должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы должностных лиц, количество мест ожидания не должно быть менее трех.


11. Показатели  качества муниципальных услуг:


1) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


3) профессионализм должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;


4) высокая культура обслуживания заявителей.

5) простота и ясность изложения информационных документов;

6) наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги.

Административные процедуры:


* Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 4  к Регламенту.

Формы контроля за исполнением административного регламента.


Контроль осуществляется в целях обеспечения своевременного исполнения услуги.


Общий контроль ведет глава поселения.


Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляющих (принимающих) в ходе исполнения муниципальной услуги


1) действия (бездействие) и решения ответственного муниципального служащего, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы главе Шабуровского сельского  поселения.

2) жалоба подается в письменной форме и направляется по почте  или передается лично.

3) при обращении с жалобой в письменной форме гражданин в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество  соответствующего муниципального работника, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому должен быть направлены ответ о принятых мерах, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.


4) по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава поселения: 

- признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

- признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

5) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжаловано гражданином в судебном порядке.

Приложение № 1к

административному регламенту 

                                                                             В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.












Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.


Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  _____________________________________

(права собственности, договора найма, договора аренды — нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	20
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
             на  _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  _____листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  _____листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение № 2 к

административному регламенту

Расписка о принятии документов

№ __


Принято от  ___________________________________________________________________,

проживающего по адресу: _______________________________________________________.

	№
п/п
	Наименование документа
	Количество документов
	Количество листов в документах

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Прием (дата и время): «___» ___________20__г.   ___ч. ____мин.

	Принял(а)
	
	
	Расписка получена
	

	(Подпись, Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего принятие заявления)
	
	(Подпись, Ф.И.О. заявителя)


Составлено в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, а второй хранится в администрации поселения.

Приложение № 3 к

административному регламенту

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения.

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 4 к

административному регламенту













 








       
                               












УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                                         Глава Шабуровского сельского                                                                                                         

                                                                                                         поселения, Частинский район

                                                                                                         ____________/____________/                                                                                                        

                                                      



 «____» _________ 20____г.

 АКТ ПРИЕМКИ

 
Комиссии Администрации  Шабуровского сельского поселения   по приемке жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки в составе:

1. Председателя    _______________________                 ________________________

                                 (фамилия, имя, отчество)                                    (должность)

Членов комиссии – представителей:

1. Отдел архитектуры и градостроительства  Администрации Частинского района

                                 ______________________              _________________________

                                      (фамилия,имя,отчество)                         (должность)

2. Заказчика            ________________________             _________________________

                                       (фамилия,имя,отчество)                         (должность)

3. Подрядчика         ________________________             _________________________

                                       (фамилия,имя,отчество)                          (должность)

Установила:

1. Заказчиком ___________________________________________________________________

Предъявлены к приемке в эксплуатацию законченные работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения по адресу: _______________________________________

(населенный пункт, улица, номер дома)

2. Перепланировка и (или) переустройство жилого помещения осуществлено на основании решения  _______________________________________________________________________

                                           (наименование органа, вынесшего решение о согласовании)

от «___»________________20__ г. №_____ .

3.  Работы по перепланировке и (или) переустройству  выполнены ____________________

                                                                                                                        (генеральный

подрядчик, субподрядная организация)

4. Проектно-сметная документация на перепланировку и (или) переустройству разработана ________________________________________________________________________________

 (наименование проектировщика, инвентаризационный  № проекта)

5. Проектно-сметная документация согласована: ______________________________________

                                                                                    (наименование организации, дата согласования)

6. Ремонтно-строительные работы осуществлены в сроки:

начало работ: ___________________________,     окончание работ _____________________

7. Комиссии представлена следующая документация:_________________________________                                                                                                                                                    

_____________________________________________________________________________   

                                                  (перечень документов)

                                        Решение приемочной комиссии

Работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения по адресу: _______________________________________________________________________________

считать  ______________________________________________________________________.

Председатель приемочной комиссии:

____________________________________                              __________________________

       (фамилия, имя, отчество)                                                                        (подпись, м.п.)

Члены приемочной комиссии:

1. ________________________________                                         _________________________

         (фамилия, имя, отчество)                                                                         (подпись, м.п.)

2. ___________________________________                             
 ____________________________

         (фамилия, имя, отчество)                                                               
          (подпись, м.п.)

3. ___________________________________                           

   ___________________________

         (фамилия, имя, отчество)                                                                          (подпись, м.п.)

  Приложение № 5 к

административному регламенту

БЛОК -СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»



 













Заявитель обращается на прием к специалисту администрации 


Шабуровского сельского поселения по земельно-имущественным отношениям





Специалист по земельно-имущественным отношениям:


1.Осуществляет прием документов


2.Проводит экспертизу документов


3.Принимает решение:








Отказать в приеме документов и 


вернуть их заявителю в день


обращения.





Зарегистрировать заявление и 


выдать расписку о получении 


документов в день обращения





Подготовить:


1) дело к рассмотрению;


2) проект распоряжения о


создании комиссии;


3) направить прект главе поселения


на подписание в течение 3 дней 


с даты регистрации заявления





Глава поселения издает распорядительный


акт о создании комиссии в течение


2 дней с даты  поступления проекта


распоряжения на рассмотрение








Комиссия рассматривает заявление и


принимает в течение 40 дней решение: 





Отказать в выдаче решения о согласовании


переустройства и (или) перепланировки


жилого помещения.Отказ направляется


заявителю в течение 3 рабочих дней со


дня его принятия.





Выдать заявителю решение о согласовании переустройства


И (или) перепланировки жилого помещения (Акт приемки)





Специалист по земельно-имущественным отношениям


направляет Акты в течение 3 рабочих дней:





в орган кадастрового


учета Росреестр)





администрацию





заявителю








*





